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Cadastro Inicial da Bolsa no GIP

1- Apos acessar o GIP, entrar em Projetos > Auxilios e, em seguida, Inserir Auxilio.

l | (: | | Universidade de Sao Paulo
Brasil

Alterar Senha | Sair

Auxilios

Sistemas USP
¥ Inserir Auxilio

Consultar Auxilios

s o e —
Pagina Inicil Trulo do Auiio ou Processo do Franciador: |

Mapa do Site

: [ Instituto de Ciéncias Mateméticas e de C 50 (ICMC) v
Usuarios Departamento: |- todos - v]
Tabelas Auxiliares Responsavel: | - todos - v]
Projetos Auxilios Financiador: |- todos - ~]
Acompanhamento Reservas I@ Modalidade: |- todos - v
Patrimonio Pagamentos Vigéncia do Auxilio: |- todos - v & | &
Fniregas Status: |- todos - v]
Estatisticas
Prestacdo de Contas + Buscar

Aprovar Prestagéo de Contas

Relatério de Economia .
Créditos | Fale conosco
©1999-2021- de Tecnologia da 5P

Relatorio de Pagamentos
Extrato Financeiro
Conciliagéo Bancaria

Relatério de Despesas Gerais

2- AlInstituicao deve ser pré-preenchida pelo GIP com o nome da Unidade USP de vinculo
do bolsista. Selecionar o financiador da bolsa (Ex. FAPESP), informar o niumero do
processo do financiador conforme consta no termo de outorga e selecionar o tipo da
bolsa (Ex. Bolsa no pais).

Auxilio

Auxilio [ Alineas I Agenda Prest Contas | Agenda Rel Cientif | Materiais | Bolsas | Arquivos | Emails Notificagdes | Equipe | Liberacées

Remanejamentos ] Histérico

Edicgo de Auxilio

* Indica campo obrigatério
Auxilio: (gerado automaticamente)

Cadastrado por: (gerado automaticamente)

PP \ Instituto de Ciéncias Matematicas e de Computagdo (ICMC) v \
(Seu auxilio podera ser consultado pelo setor de projetos da unidade, bem como pelo seu diretor.)

Financiador: * |- selecione - v

T
Tipo de Auxilio: * |- selecione - v |}
Modalidade: * |- selecione - v é

4.« |- selecione -
" (Selecione seu nome, se houver, senao selecione "Principal”.)

Nicleo de Despes:

Departamento: |- selecione - v

Outorgado (beneficiario/bolsista): * |

Fechar

3- Atela do GIP mudara, acrescentando alguns campos. Selecionar a modalidade da bolsa
de acordo com o nivel da bolsa.



Auxilio

Auxilio I Alineas I Agenda Prest Contas | Agenda Rel Cientif | Materiais | Bolsas | Arquivos | Emails Notificages | Equipe | Liberacdes

Remanejamentos I Histérico

Edicdo de Auxilio

* Indica campo obrigatério
Auxilio: (gerado automaticamente)

por: (gerado

P \Instituto de Ciéncias dticas e de Computagdo (ICMC) v|
(Seu auxilio poderd ser consultado pelo setor de projetos da unidade, bem como pelo seu diretor.)

F R \ Fundagdo de Amparo a Pesquisa do Estado de S&o Paulo (FAPESP) v
No Processo do Fnancador: = ||
Tipo de Auxilio: * 2 ]

( 3 isor): * | ione a instituigdo e digite o nimero USP

Auxilio Pai Cadastrado no GIP: ‘Informe o0 numero do processo do auxilo e selecione

Ne Processo do Auxilio Pai (se ndo cadastrado no GIP): ‘Informe o nimero do processo do auxilo, caso ndo seja possivel encontra-lo no campo anterior

e | - selecione - <]

4- Em “Orientador (responsavel/supervisor) ” informar o numero USP do orientador(a) ou
iniciar a digitacao do nome, entdo o GIP buscara automaticamente o nome completo.
Clicar sobre o resultado que corresponde ao nome completo do orientador(a).

Obs. E necessario que o pesquisador esteja cadastrado nos sistemas USP. Caso n&o
seja encontrado, favor contatar o EAIP (Escritério de Apoio Institucional ao Pesquisador)
da sua unidade ou outro setor com as mesmas atribuicoes.

Inserir Auxilio

£QIGA0 ae AUXINO

* Indica campo obrigatério
Auxilio: (gerado automaticamente)

por: (gerado

\Instituto de Ciéncias aticas e de Computagdo (ICMC) V|
(Seu auxilio podera ser consultado pelo setor de projetos da unidade, bem como pelo seu diretor.)

Fi i B \ Fundagdo de Amparo a Pesquisa do Estado de S&o Paulo (FAPESP) v
No Processo do Financader: * ||

Tipo de Auxilio: * |Bolsa no pais M- )
dzdeal - selecione 2l

Orientador (responsével/supervisor): * [Jogo

Auxilio Pai Cadastrado no GIp: 080 Agostinho Machado Neto (9520897)
Jo&o Antonio Martino (2090541)

Jodo Candido Cartocci Maia (9319418)
Jodo Carlos Moreno de Sousa (7734589)
Jodo Carlos Santos Kuhn (7292361)
Jo&o Choma Neto (10633606)

Outorgado (beneficidrio/bolsista): * Jodo Costa Filho (10546168)

< 1odn Fduardn Ferreira (827412)
Conta Bancria: |- Sefecione -

Ne Processo do Auxilio Pai (se nao cadastrado no GIP):

Nicleo de Despesa: *

Departamento:

5- Em Auxilio Pai, preencher com o numero do processo de vinculo da bolsa, caso tenha,
conforme aparece no campo “12.Vinculado ao Processo” do termo de outorga da
FAPESP.

6- Em Departamento, selecionar o departamento do orientador/orientadora.

7- Preencher o Titulo do Auxilio com o nome do projeto, conforme consta no termo de
outorga.

8- Em Vigéncia do Auxilio, informar o periodo de vigéncia constante do termo de outorga.



9- Apds preencher todos os campos, pelo menos os obrigatérios, clicar em “Salvar”.

Inserir Auxilio x

Auxilio Pai Cadastrado o GIP: |Informe o nimero do processo do auxilo e selecione

No Processo do Auxilio Pai (se no cadastrado no GIP): [Informe o nimero do processo do auxilo, caso no seja possivel encontré-lo no campo anterior

Ncleo de Despesa: + |- selecione - ~

(Selecione seu nome, se houver, sendo selecione "Principal™-)

[~ selecione - v]

Outorgado (beneficiario/bolsista): *
Conta Bancéria:
B

Titulo do Auxilio: * |

Geréncia do Projeto: * Outorgado (para alteragéo, o outorgado deve solicitar via Fale conosco)

Vigéncia Auxilio: * Ha 2]

Observagao:

status do auxilio: [Em Elaboracao v
O enviar email para o outorgado informando o cadastro ou alterag3o do auxilio. )

O enviar email para as pessoas cadastradas para notificagdes informando o cadastro ou alterago do auxilio. ()}

10- Em seguida, clicar na aba Alinea > Inserir Alinea e inserir o valor total da Reserva
Técnica e outras concessdes que tenham sido destacas no termo de outorga
(Transporte, Diarias etc).

Atencao: O valor de manutengao do bolsista ndo precisa ser cadastrado.

Auxilio -

Auxilio | Alineas ] Liberaces I Remanejamentos I Materiais ] Bolsas | Agenda das Prestacdes de Contas | Agenda dos Relatorios Cientificos | Arquivo Geral
Histérico da Execucdo ] Reservas I Emails para Notificacdes ] Equipe

Alinea

& Inserir Alinea

saldo Bancario: R$ 0,00 = +R$ 0,00(lib) +R$ 0,00(reemb efe) +R$ 0,00(reemb) +R$ 0,00(compl) -R$ 0,00(pag) -R$ 0,00(dev)

Ce i } Pagtos Nao i | Pagtos i { Reemb/C lem/Retif Saldo Projeto
| R$ uss R$ uss | R$ uss | R$ uss | Rs uss | R$

Total 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
&  Editar @ Excluir & Remanejar (3 Remanejamentos @ Aditivo Deduzir ) Aditivo Acrescentar @ Materiais [y Histérico Aditivos [y Historico Remanej g Reemb/Complem/Retif

| Descrigio

Fechar

11-Verificar se na tela inicial o status mudou para “Em andamento”. Caso nao tenha
mudado, alterar manualmente e salvar.

12- Inserir as datas das prestag¢des de contas conforme Termo de Outorga ou ultimo Termo
Aditivo da FAPESP (todas as datas, mesmo as passadas):



Auxilio

— B

Auxilio | Alineas { Agenda Prest Contas | JAgenda Rel Cientif | Materiais Emails Notificagses Liberagdes | Reservas | Remanejamentos

Historico

Prestagéo de Contas

& Inserir Prestacdo de Contas

13- Incluir as datas para envio de Relatérios Cientificos conforme Termo de Outorga ou
ultimo Termo Aditivo da FAPESP (todas as datas, mesmo as passadas).
Atengao: Aqui séo colocadas somente as datas, o relatorio cientifico devera ser feito
no Sistema SAGE para envio a FAPESP.

Inserir Auxilio

Auxilio

— —
Auxilio | Alineas | Agenda Prest Cont Agenda Rel Cientif iai Emails Notificagdes Liberacdes Remanejamentos

Historico

¥ Inserir Relatorio Cientifico
Data Limite |
]

/ Alterar  Remover Pagina \:’ de0 » w1 Nenhum registro para visualizar

14- Na aba “E-mails Notificagbes” incluir os enderecos de e-mails que devem receber as
mensagens do GIP, como aviso sobre a geragao da Prestacao de Contas entre outras.



Auxilio: (2021/20212-1) Elaboracso de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

Auxilio a

m—
l Auxilio l Alineas l Agenda Prest Contas ] Agenda Rel Cientif I Materiais ] Arqulv(laz;ls Notificacses ) Equipe ] Liberagtes I Reservas ] Remanejamentos ] Historico _

Emall
& [nserir email para notificages

E-mail Destinatario Status

 Alterar § Remover 2 Pagina E deo s> 1 Nenhum registro para visualizar

| Fechar

‘4

Em caso de duvidas, entrar em contato com o EAIP (Escritério de Apoio Institucional
ao Pesquisador) de sua unidade ou outro setor com as mesmas atribuigcdes.

Cadastro de Despesas

Cadastro de Materiais
No caso de aquisicao de material permanente, incluir o mesmo na aba “Materiais” antes
de iniciar o langamento da despesa.

Auxilio: (2021/20212-1) Elaboragio de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

Auxilio

(Ao | Mineas | Agenda prest contas | Agend et cef@ | atcriais | Wyuivos | Emais Notiicagoes | Equipe | Liberasoes | Reservas | Remancjamentos | istorico |

Auxilio -

Quantidade
Concedido Disponivel
] |1 I

Material Reserva Técnica MICROCOMPUTADOR 1 1

 Alterar  Excluir (5 Recarregar 2 pigina[1_|de1 Ver1-1de1

Iniciar a digitagao do tipo de material e clicar sobre a opgao que corresponde ao material
que sera adquirido. Em “Qtd. Concedida” informar o numero de equipamentos previsto
para aquisi¢cao, o qual pode ser livremente alterado pelo bolsista a qualquer tempo, caso
as normas da bolsa permita. Preencher “Ordem de exibicdo” somente se desejar que
os itens aparegcam em ordem especifica, diferente da cadastrada.



Inserir Registro

Material

e ?
Material: [Digite para buscar materiais

Qud Concedida: ||

Ordem Exibicgo: | |

Salvar Fechar

Inserir Registro

Material

e J
Material: | microcomputal

Qtd Concedida:  BANCADA PARA MICROCOMPUTADOR (33669)

BATERIA PARA MICROCOMPUTADOR (354490)

FONTE DE ALIMENTAGAO P/MICROCOMPUTADOR (159077)
FONTE DE ALIMENTACAO P/ MICROCOMPUTADOR (353507)
GABINETE DE MICROCOMPUTADOR (112445)

GABINETE PARA MICROCOMPUTADOR (353515)
MICROCOMPUTADOR (354341)

MIARACAAMALITARAD ~FAMPATAE! ~AM MACTATACU 157100Y

Ordem Exibicdo:

Salvar Fechai

Para editar o item cadastrado, clicar 1x sobre a linha que desejar alterar e, entdo, em
“Alterar”.



Auxilio: (2021/20212-1) Elaboracio de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

Auxilio

([Tustio | Atineas | Agenda prest contas | Agenda Rel Cientif | Materiais | Arauivos | Emails Notficagoes | Equipe | Liberagoes | Reservas | Remancjamentos | Wistorico |

Auxilio - Material

¥ Inserir Material

Quantidade
Tipo Alinea Material
Concedido |

[ JI ] || J | I

Material Reserva Técnica MICROCOMPUTADOR 1 ‘ 1

C - Atterar —i Dxcluir & Recarregar PsginaEde il Vel

Disponive

Registrar Reserva
Devem ser registrados os dados iniciais da compra realizada, preenchendo ao menos
0s campos obrigatérios marcados com um *.

Auxilio: (2021/20212-1) Elaboracio de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

Auxilio

[ Auxilio I Alineas I Agenda Prest Contas T Agenda Rel Cientif T Materiais ] Arquivos T Emails Notificagdes T EquipeT Libera;bes(l Reservas |b Remanejamentos T Historico l‘

# Inserir Reserva

‘ Total de Pagamentos
Reserva Alinea Niicleo Despesa Tipo Despesa | Favorecido Data Status  Negociado pc?
| Néo Efetivi Efetivados

Fechar | -

Em alinea, selecionar de onde o recurso deve sair. Observar as normas do manual da
FAPESP para definir a alinea e regras especificas da concessao e do termo de outorga.



Tipo da Despesa:
Data da Reserva: * | 25/06/2021 ]

Moeda: RS

Saldo Disponivel: 37.668,24 |

e —

Valor Negociado: | Desconto Total:

Fornecedor/Prestador de Servicos: * | Digite o CNPJ (somente nimeros), nimero USP ou nome do fornecedor para localizar |

Favorecido: [ Digite o nimero USP ou o nome da pessoa para localizar ]

Auxilio: (2021/20212-1) Elaboragéo de manual de procedimentos do GIP para bolsistas
[ Reserva ] (e ] Inrqmn.s Ilhtu'iais"‘ outras indicagd: IMamﬁaisPenmmntsIReﬁﬁmg‘rs_
Reserva
Num.Reserva: - — -
Nro Processo: | Digite o processo e tecle Enter
Auxilio: * | (2021/20212-1) Elaboragéo de manual de procedimentos do GIP para bolsistas v
Ncleo de Despesa: * | Principal (centro distribuidor) (13285) v

P P . a

Fechar -

Em “Tipo de Despesa” informar a classificagédo da despesa de acordo com as normas
da FAPESP (Ex. Taxa de inscricdo € considerada Servigo de Terceiros pela FAPESP).

] E—

Valor Negociado: | Desconto Total:

Fornecedor/Prestador de Servigos: * | Digite o CNPJ (somente nimeros), nimero USP ou nome do fornecedor para localizar ]

Favorecido: | Digite o nimero USP ou o nome da pessoa para localizar |

Auxilio: (2021/20212-1) Elaboragéo de manual de procedimentos do GIP para bolsistas
[ Reserva ] L ] I e I Materiais outras indi
Reserva
Num.Reserva: -~ — ~
Nro Processo: | Digite o processo e tecle Enter
Auxilio: * | (2021/20212-1) Elaboragéo de manual de procedimentos do GIP para bolsistas v
Ncleo de Despesa: * | Principal (centro distribuidor) (13285) v |
Tipo da Despesa:
L x
RetalaRE e Despesas com Transporte
Moeda: | Manutencdo e/ou Didrias
Material de Consumo
Saldo Disponivel: | Material Permanente
B Servigos de Terceiros
Valor Original: * | Taxa Administrativa
O

mmbn i [ 0 A

Fechar -

A Data da Reserva podera ser colocada a data da Nota Fiscal ou a data do
preenchimento no GIP. Em “Valor original”’, preencher com o valor da compra; em
“Fornecedor/Prestador de Servigos” iniciar a digitagdo da razéo social ou do CNPJ da
empresa (somente numeros), conforme nota fiscal, e clicar sobre o nome completo.
Caso nao seja encontrada a empresa, digitar a razdo social completa neste campo e
também em “Favorecido”.

Os demais campos poderao ser preenchidos opcionalmente para controle proprio. Por
fim, clicar em “Salvar”.



de procedimentos do GIP para bolsistas

Fornecedor/Prestador de Servicos: * [Digite o CNP) (somente nimeros), nimero USP ou nome do fornecedor para localizar

[Digite o nimero USP ou o nome da pessoa para localizar

Conta Bancria: = o

Os campos abaixo devem ser preenchidos quando houver compras, exclusivamente.
Quando ndo preenchidos, a reserva finalizara a0 concluir os

Descricdo dos Materiais:

Método de calculo de prazo: | Calculo em dias corridos v/
Data da C do Pedido: ﬁ

Prazo de Entrega:

Data da prevista de Entrega: | |

Data de Entrega:

Fechar -

Registar a Liberagc&o de Verba

Ap6s solicitar a liberagéo de um recurso a FAPESP, ela deve ser registrada no GIP com
as mesmas informacgdes de data e de valor.

oot s
Status: | Em Elaboragdo v | + Histérico do Status |
Moeda:
Saldo Disponivel: 32.668,24

2

——

Valor Negociado: 5.000,00 | Desconto Total: 0,00

Fornecedor/Prestador de Servicos: * |Nome da Empresa Ltda

de procedimentos do GIP para bolsista:
Reserva
[ e e T T
Reserva
Num.Reserva: 1184  + Histérico da Reserva | Histérico de Pagamentos
Instituigdo: * Instituto de Ciéncias Mateméticas e de Computagdo (ICMC) v |
Auxilio: * | (2021/20212-1) Elaboragdo de manual de procedimentos do GIP para bolsistas v
Alinea: *
Nacleo de Despesa: * | Principal (centro distribuidor) (13285) v |
Tipo da Despesa: | Material Permanente ad



11

Auxilio: (2021/20212-1) Elaboragio de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

Inlaﬂr Reserva
Reserva
l Reserva I Liberagbes l Pagamentos ] Arquivos Anexados ] Materiais (Consumo ou outras indicacbes) ‘ Materiais Permanentes ] Ile(vﬁcacoes
Liberagdes
Manual
saldo Bancario: R$ 5.000,00 = +R$ 5.000,00(lib) +R$ 0,00(reemb efe) +R$ 0,00(reemb) +R$ 0,00(compl) -R$ 0,00(pag) -R$ 0,00(dev)
Total de créditos da listagem: RS 0,00
Total de débitos da listagem: R$ 0,00
Saldo da listagem: R$ 0,00
G registrar Liberacao = Registrar Devolugéo (Recolhimento) ™ Estornar Liberagdo ou Devolugao
PC ‘

Movime Reservi| Data Descrigio Tipo de Mov. | Valor (R$)

I i 1 I

Fechar | -

Preencher data e valor conforme solicitagdo de liberagdo a FAPESP. Em “Parcial da
PC” selecionar a prestagéo de contas da qual a despesa fara parte (Ex. Se a despesa
fara parte da 12 Prestagao de contas, entao “Parcial 1”).

Auxilio: (2021/20212-1) Elaboracio de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

Liberacao

ATENCAO: A data e o valor da liberacio devem ser iguai idos pelo iador. Para auxilios da FAPESP, esses
dados sdo enviados na prestacdo de contas.

Data da Liberagdo: * [25/06/2021 [
Valor: * | 5.000,00

Parcial da PC: * (1 - Em aberto - Data limite: 28/02/2022 v

Referente a reserva: | 1184: 5.000,00 (Reserva Técnica - Principal) - Fav.: Nome da Empresa Ltda v

Fechar | -

A opcao “Registrar Devolugdo” podera ser utilizada quando o valor liberado, total ou
parte dele, for transferido de volta a conta da FAPESP. Utilizar a opgédo “Estornar
Liberagao ou Devolugao” em caso de necessidade de desfazer um registro apenas, sem
que envolva a FAPESP (ex. em caso de registro duplicado de uma mesma liberagao).

O Saldo Bancario € o registro do valor que foi liberado, mas ainda nao foi pago. Na data
da prestagao de contas esse valor deve ser igual a zero.



12

Auxilio: (2021/20212-1) Elaboracio de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

itar Reserva -
Reserva
l Reserva I i ] Arquivos l Materiais (Consumo ou outras indicacdes) I Materiais Permanentes ] Retificacdes _
Liberagdes
Manual
+RS 5.000,00(lib) +R$ 0,00(reemb efe) +R$ 0,00(reemb) +R$ 0,00(compl) -R$ 0,00(pag) -R$ 0,00(dev)

Total de créditos da listagem: R$ 5.000,00
Total de débitos da listagem: RS 0,00
Saldo da listagem: R$ 5.000,00

+ Registrar Liberagdo ™ Registrar Devolucdo (Recolhimento) L Estornar Liberacdo ou Devolugéo

Movima%keurv;‘ Data Descricio Tipo de Mov. valor (R$) ‘ PC ‘
| [ | I -]

2836 1184 25/06/2021 Liberagdo Liberagdo 5.000,00 1

Fechar |
A

Registrar o Pagamento

Apos realizar o pagamento (ao fornecedor, prestador de servigos etc) ele deve ser
registrado no GIP para compor a prestagao de contas.

Auxilio: (2021/20212-1) Elaborag@o de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

Editar Reserva
Reserva
I Reserva ] Lihemg€r Pagamentos @vm Anexados I Materiais (Consumo ou outras indicagd ] Materiais ificags
Pagamento
C# 1nserir pagamento. D
saldo Bancario: 5.000,00 = +5.000,00(ib) +0,00(reemb efe) +0,00(reemb) +0,00(compl) -0,00(pag) -0,00(devol) Total de pagamentos efetivados: 0,00
Valor da despesa: 5.000,00 Total de pagamentos NAO efetivados: 0,00
Saldo a Pagar: 5.000,00 Total de pagamentos registrados: 0,00

cédigo Status i No.Doc | DataDoc  Cheque Data Ch Tipo de Despes: |Retifica
o il Efetivach | h h Tipo d fi

L]l I I I I I Ll HE

| Fechar. |

Em Data Efetivacdo Pagamento alterar a data exibida pela data em que o pagamento

foi de fato realizado (a data da operagéo bancaria), devendo ser sempre data atual ou
passada.
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Auxilio: (2021/20212-1) Elaboracio de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

Liberagdes | Pagamentos | Arquivos Anexados | Materiais (Consumo ou outras Materiais

Inserir Registro de Pagamento x

Pagamento

Outorgado: Aline Zamoro Martinez ~ Conta Bancaria:  NGmero Cartdo:
Favorecido: Nome da Empresa Ltda ~ Conta Bancaria: (INATIVA) ag. c.

Data do Registro:  25/06/2021 \a Data Efetivagdo Pagamento: | 25/06/2021 [ a

Valor: * | 0,00 /—m a

Status do V] v Histérico do Status |

utiliza doc. fiscal de outro pagamento? ()

Informagdes sobre o documento:

Tipo: [Tipo v

 Incluir Arquivos

Tipo de Pagamento: *

Informar o valor do pagamento e status atual, sendo que “Arquivado” é o estado que
indica que o material foi entregue e o pagamento esta finalizado.

Atencao: Na data da prestacédo de contas, todos os pagamentos deveréo estar com o
status “Arquivado”.

Auxilio: (2021/20212-1) Elaboracao de manual de procedimentos do GIP para bolsistas x

s | Arquivos Anexados | Materiais (Consumo ou outras indicacdy

Inserir Registro de Pagamento x

Pagamento

Outorgado: Aline Zamoro Martinez ~ Conta Bancaria:  Nimero Cartao:
Favorecido: Nome da Empresa Ltda ~ Conta Bancaria: (INATIVA) ag. c.

Data do Registro: | 25/06/2021 | () Data Efetivacdo Pagamento: [25/06/2021 |l )

Valor: * |5.000,00 /—E a

ot do pagamentar [ ] wistorico do Status |

'Aguardando Liberacao
Utiliza doc. fiscal de outro pagamento? | Tesouraria/Pagamento
| Aguardando Documento
Arquivado.

Tipo: [Tipo

+ Incluir Arquivos

Tipo de Pagamento: * | Cartdo v

Em “Informacgdes sobre o documento” selecionar o tipo de documento fiscal emitido pela
empresa (ex. Cupom fiscal, Nota Fiscal etc), informar o nimero e a data de emisséo do
documento.



Materiais

Inserir Registro de Pagamento

Pagamento

Outorgado: Aline Zamoro Martinez ~ Conta Bancaria:  NGmero Cartdo:
Favorecido: Nome da Empresa Ltda ~ Conta Bancaria: (INATIVA) ag. c.

Data do Registro: | 25/06/2021 | () Data Efetivaio Pagamento: | 25/06/2021

valor: * [5.000,00 E Q

Status do Arquivado V] v Histérico do Status |

utiliza doc. fiscal de outro pagamento? (=)

Informagdes sobre o documento:

Tipo: [Tipo v

Adiantamento de Numerario
Boleto
Contrato Fechamento Cambio
Tipo de Pagamento: * | Cupom Fiscal
Depésito Bancario
e-ticket
Fatura A
Guia
Nota de Débito
Nota de Empenho | v salvar |
Nota Fiscal
Pedagio
Recibo
Remanejamento
Comercial Invoice

Observago:

Documentos da Despesa
Informados os dados da nota, clicar em “Incluir Arquivos” ou ir a aba “Arquivos

Anexados” para anexar os documentos exigidos pela FAPESP para o tipo de despesa
e que farao parte da prestacao de contas.

Auxilio: (2021/20212-1) Elaboracao de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

Pagamentos | Arquivos Anexados | Materiais (Consumo ou outras indi Materiais

Inserir Registro de Pagamento

Pagamento

Outorgado: Aline Zamoro Martinez ~ Conta Bancaria:  Nimero Cartao:
Favorecido: Nome da Empresa Ltda ~ Conta Bancaria: (INATIVA) ag. c.

Data do Registro: | 25/06/2021 | () Data Efetivagdo Pagamento: | 25/06/2021
Valor: * [5.000,00

Status do pagamento: [Arquivado v Hists

utiliza doc. fiscal de outro pagamento? -]
InformagBes sobre o documento:
Tipo: [Nota Fiscal ~] Numero: [123 | ata: [25/06/2021 i ()

Tipo de Pagamento: * [Cartao v |

Observacgo: |




Auxilio: (2021/20212-1) Elaboracio de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

Reserva

l Reserva I Liberagdes I Pagamentos. ] Arquivos Anexados ] Materiais (Consumo ou outras I Materiais

Arquivos Anexados

# 1nserir Arquivo (tamanho makimo de 2MB por arquivo)
ATENCAO: N&o ha anexo principal definidot
Ordem ‘ Pagamento Associado Arquivo | Principal ‘Dam Cadaslroi Cadastrado Por

CI J 1 J LI JIL

 Alterar g Excluir ¢ paginaf1_]deo » Nenhum registro para visualizar

Em “Pagamento Associado”, selecionar o pagamento ao qual os arquivos serao
associados, de forma a comporem a prestagdo de contas. Em seguida, clicar em
“Escolher arquivo” para selecionar o arquivo a ser anexado (1 arquivo por vez).

Auxilio: (2021/20212-1) Elaboragao de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

Pagamentos | Arquivos Anexados | Materiais (Consumo ou outras indicacd

Arquivos Anexos da Reserva/Pagto

Pagamento Associado: (500,00 25/06/2021 v
Arqui_| Escolher arquivo | NenDum arg...vo selecionado

Nome do Arquivo: | Deixe vazio para assumir o nome do proprio arqu

ordem: [Deixe vazio para assumir a proxima da lista

Trata-se do arquivo principal do pagamento?: (] (geralmente o proprio documento fiscal)

Selecionar a caixinha de “Arquivo principal” somente para o documento que deve
aparecer em primeiro lugar de cada despesa (Ex. selecionar para Nota fiscal, mas nao
selecionar para os orgamentos e demais documentos da mesma despesa).



Auxilio: (2021/20212-1) Elaboragao de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

Pagamentos | Arquivos Anexados | Materiais (Consumo ou outras indi Materiais

Arquivos Anexos da Reserva/Pagto
e
Arquivo: Nota Fiscal.pdf

Nome do Arquivo: | Deixe vazio para assumir o nome do proprio arqu

ordem: [Deixe vazio para assumir a préxima da lista

Trata-se do arquivo principal do pagamento?: (geralmente o préprio documento fiscal)

Gravar | Cancelar |
- 4

Arquivos Anexados

¥ Inserir Arquivo (tamanho maximo de 2MB por arquivo)

Ordem | Pagamento Associado i Principal |Data Cadastro|  Cadastrado Por

I J 1 J I JIL

1 10619 (25/06/2021) 5000,00 Nota Fiscal sim 25/06/2021  pline Zamoro Martinez

/* Alterar g Excluir &2 Vver1-1idel

Sugestao de nomenclatura dos anexos:

Tipo de documento | Padrdo sugerido Exemplo

Nota Fiscal NF _nome do fornecedor n° | NF_Amazon_ 0987654
da NF
Boleto Boleto _fornecedor n° da NF | Boleto Amazon 0987654
Comprovante  de | Pagamento_fornecedor_n° Pagamento_Amazon_0987654
Pagamento da NF
Pesquisa de Preco | Cotacao 1_nome da empresa | Cotacao 1_Magazine Luiza
Cotacdo 2 nome da empresa | Cotacdo 2 Casas Bahia
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Despesas com Materiais

Caso a despesa seja um material de consumo ou um material permanente, selecionar
a aba correspondente para informar os dados do material, preenchendo com o maior
numero de informagdes possivel. Se a nota fiscal contiver mais de um material, repetir
o preenchimento até que todos estejam informados, exceto quando fazem parte de um
mesmo bem (Ex. Microcomputador com mouse e teclado).

A soma dos valores dos materiais informados deve ser exatamente o mesmo valor total
da nota fiscal. Caso a nota possua descontos ou acréscimos (frete, IPI etc), eles devem
ser rateados entre os materiais para langamento no GIP e para registro do patriménio,
este ultimo somente em caso de material permanente.

Atencao: verificar regras especificas para incorporagao no Servigo de Patrimbnio da
Unidade onde o bem sera incorporado.

! ( > I Universidade de Sdo Paulo
Brasil

Material

E Material Permanente*: |- Selecione - v | Qtd.* 7
M [l valor unitsrio o Material (conforme documento): Nimero do documento: [ - Selecione - v |

P 1 Marca: | Modelo: | Tipo: [

Observagao: |

ATENGAO: Marca, Modelo, Tipo e Observacio s6 s&o grava

Seré incorporado?

Materiais Permanentes

Nome Qtde| Valor Unitario Valor Total Documento Marca Modelo Tipo Observacdo  Sera Incc

https://dev. uspb p7p 1184&codi

Para a busca dos materiais de consumo, utilizar a caracteristica geral do tipo de material
(Ex. Caneta) e clicar sobre a opgao que mais se adequa (Ex. Caneta esferografica).
Caso o material ndo exista na lista, favor procurar o Servico de Materiais da Unidade
sede do projeto para o devido cadastro do material nos sistemas da USP.



18

Auxilio: (2021/20212-1) Elaboragio de manual de procedimentos do GIP para bolsistas x
Editar Reserva x -
Reserva
A, T AT T [T —— ]

Material
Material (Consumo ou outras indicagdes)*: [Digite para buscar indicacoes de Material (Consur] Qtd.:| ]
Valor unitario do Material (conforme documento): || Namero do documento:
Marca: | Modelo: | | Tipo: | | @
Observacgo: | | @
ATENGAO: Marca, Modelo, Tipo e Observacdo s6 s&o gravados se o bem for incorporado.
O sera incorporado? + Adicionar
Material (Consumo ou outras indicagoes)
Nome |Qtde| valor Unitario Valor Total | Documento Marca Modelo Tipo } Observacio  Sera Incc

Ao término do preenchimento, verificar na aba “Reserva” se o status encontra-se
“Finalizado” e, entéo, clicar em “Salvar”. A janela desta reserva ja pode ser fechada e,
ento, iniciar uma nova, caso tenham mais despesas a serem registradas.

Alinea: * | Reserva Técnica v

Niicleo de Despesa: * [ Principal (centro distribuidor) (13285) v |

Tipo da Despesa: | Material Permanente ~
Data da Reserva: * | 25/06/2021 B
Status: | Finalizado V| + Histérico do Status

Em Elaboracdo
Conferéncia
Saldo Disponivel: |Aguardando Entrega

Moeda:

Finalizado

alor originat: *

Valor Negociado:  5.000,00 | Desconto Total: 0,00

Auxilio: (2021/20212-1) Elaboragéo de manual de procedimentos do GIP para bolsistas
p— e e
Reserva

Num.Reserva: 1184 | « Historico da Reserva | Histérico de Pagamentos
Instituicdo: * | Instituto de Ciéncias Matematicas e de Computagéo (ICMC) v
Auxilio: * | (2021/20212-1) Elaboracéo de manual de procedimentos do GIP para bolsistas v

Fornecedor/Prestador de Servicos: * | Nome da Empresa Ltda

Favorecido: |Nome da Empresa Ltda |

Conta Boncar: + o }
<« I >

Declaracao de Materiais de Consumo Duraveis - FAPESP

Na prestagao de contas final caso, em algum momento de toda a vigéncia, tenha sido
adquirido material de consumo duravel com recursos da Reserva Técnica ou de alinea
especifica de material de consumo, caso tenha, verificar se foi feita a inclusdo da
Declaragdo de Materiais de Consumo Duraveis, conforme modelo disponivel na aba
“Arquivos” do auxilio.
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Auxilio: (2021/20212-1) Elaboragao de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

Auxilio

x
(o | Aincas | ngenda prest contas | Agenda el centir | materais | Arquivos | Emais notficagoes | Equipe | Lberacoes | Reservas | Remanejamentos | mistorco _|

Arquivo Geral

& Inserir Arquivo

Modelo para Declaragdo de Materiais de Consumo Durdveis - FAPESP (Para auxilios do tipo bolsa quando ha aquisicio de materiais de consumo duraveis - um arquivo por auxilio)
(Preencher, Imprimir, assinar, escanear para PDF e inserir utilizando tipo "Materiais de Consumo Duréveis". Deve ser feito antes da Ultima prestacao de contas, para que sefa incluido na mesma, de forma automatica)

Tipo | Arquivo | Descricao Data Cadastro
|
J | M
Pagina deo » m Nenhurn registro para visualizar

Despesas com Recibo Padrao
O GIP dispoe de modelos de recibos da FAPESP e da CAPES para despesas que
requeiram a assinatura de recibo, como Diarias e Reembolsos.

Apos cadastrar a reserva e a liberagdo conforme descrito em Registrar Reserva, e de
cadastrar o pagamento conforme descrito em Registrar o Pagamento, selecionar o
pagamento referente ao qual devera ser gerado o recibo e rolar a tela até o final.

Auxilio: (2021/20212-1) Elaboragio de manual de procedimentos do GIP para bolsistas x

l Reserva ] Liberagdes I Pagamentos. I Arquivos Anexados I Materiais (Consumo ou outras i I Materiais

Reserva

Num Reserva: 1212 + Historico da Reserva | |  Historico de Pagamentos |

Instituigio: * | Instituto de Ciéncias Matemticas e de Computagdo (ICMC) v
Auxilio: * | (2021/20212-1) Elaboragdo de manual de procedimentos do GIP para bolsistas
P

Niicleo de Despesa: * [ Principal (centro distribuidor) (13285) v
Tipo da Despesa:
Data da Reserva: * [02/07/2021 |
status: [Em Elaboraggo V|| v Histérico do Status |

Moeda: RS

Saldo Disponivel: 32.413,24

Valor Original: * [ 255,00

Desconto Negocial: |0,00

[—_—

Valor Negociado: 255,00 | Desconto Total: 0,00

Fornecedor/Prestador de Servicos: * [Nome

Favorecido: [Nome




Auxilio: (2021/20212-1) Elaboragao de manual de procedimentos do GIP para bolsistas
# Inserir Pagamento

Saldo Bancario: 0,00 = +5.255,00(lib) +0,00(reemb efe) +0,00(reemb) +0,00(compl) -5.255,00(pag) -0,00(devol) Total de pagamentos efetivados: 255,00
Valor da despesa: 255,00 Total de pagamentos NAO efetivados: 0,00
saldo a Pagar: 0,00 Total de pagamentos registrados: 255,00

Codigo Status " i ivacao F| T .Doc | DataDoc = Cheque Data Ch Tipo de Despes: Retificar

L J1 I J [ J( T ]

10693  Arquivo 02/07/2021 02/07/2021 e ter ol

[ Recibo CAPES ¢ Alterf{_[y Recibo FAPESP ) Remover (6 12 Pagina de1 Ver1-1de1

‘4

Selecionar entre os modelos 0 que mais adequa a despesa, conforme normas da
agéncia de fomento. Nos recibos FAPESP, utilizar os indicados como (NOVO).

Auxilio: (2021/20212-1) Elaboragso de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

Materiais

Selecionar Recibo Modelo x

Recibo

Modelo de Recibo: |- Todos -

[Modelo 1 - Recibo de Reembolso (NOVO)
Modelo 2 - Recibo para pagamento de servigos (NOVO)
Modelo 3 - Recibo de didrias/manutenco para o outorgado (NOVO)
Modelo 4 - Recibo de didrias/manutencdo para pesquisadores visitantes e terceiros (NOVO)
Modelo 5 - Recibo para pagamento a pesquisador visitante e a terceiro
Modelo 6 - Recibo de didrias/manutencdo para o outorgado
Modelo 7 - Recibo de reembolso
Modelo 8 - Recibo de auxilio impress&o (NOVO)

Modelo 9 - Recibo para pagamento de Servicos
Recibo geral

Preencher os campos com as informagdes que serdo impressas no recibo. As
informacgdes do nome e CPF do responsavel serdo preenchidas automaticamente pelo
GIP. O campo “Favorecido” sera preenchido automaticamente com a informacgéo da
reserva. Todos os demais campos deverao ser corretamente preenchidos, de forma a
atender as exigéncias da Agéncia de Fomento.



Auxilio: (2021/20212-1) Elaboragio de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

Selecionar Recibo Modelo x

Recibo

Modelo de Recibo: [Modelo 3 - Recibo de dia

[Atine zam«

Numero do Processo:

[2021/20212-1

CPF do Outorgado:

[381.257.1

valor:

255,00

Referente a:

Favorecido:

B0 para 0 ou v [ 1mprimir |
|CPF do Favorecido:
|Nnm da saida:
|Lacalldade de Saida:
|Dalz de Chegada:
luum de Chegada:

Localidade de Chegada:

[Nome do bolsista outorgado

Endereco:

Numero de didrias utilizadas/Valor unitario:

[av.

Bairro:

do/valor por més:

[centro

Cidade:

Cambio utilizado (para didrias ou manutengio mensal no exteriorr:

Doc de Identidade do Favorecido:

Data de saida para retorno & origem:

| cancelar

Como exemplo de preenchimento, em uma viagem no dia 02/07/2021 com saida de Sao
Carlos as 07:00 e chegada em Sao Paulo no mesmo dia as 10:30:

Auxilio: (2021/20212-1) Elaboragso de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

Materiais

Selecionar Recibo Modelo x

Recibo

Modelo de Recibo: [ Modelo 3 - Recibo de did

Numero do Processo:

[2021/20212-1

CPF do Outorgado:

Valor:

255,00

Referente a:

Hora de Chegada:

[Apresentar trabalho em evento cientifico

[10:30

&0 para 0 ou v | [[1mprimir |
CPF do Favorecido:
[123.456.789-10
Hora da Saida:

[07:00

Localidade de Saida:
[s80 Carlos

Data de Chegada:
[02/07/2021

Favorecido:

Localidade de Chegada:

[Nome do bolsista outorgado

[s50 Paulo

Endereco:

Numero de didrias utilizadas/Valor unitario:

[av.

(1/255,00 ]

Bairro:

Periodo de do/valor por més:

[centro

Cidade:

Cambio utilizado (para didrias ou manutencdo mensal no exterior):

Para o retorno, com saida de Sdo Paulo no dia 03/07/2021 as 15:00 e chegada de volta

a Sao Carlos as 18:30:



Allx[llo (zon/znzu 1) Elab de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

Numero de didrias utilizadas/Valor unitario:

1/255,00 ]

Periodo de el do/valor por més:

[ J

Cambio utilizado (para didrias ou manutengio mensal no exteno?

Data de saida para retorno & origem:

[03/07/2021

Data de chegada para retomo & origem:

[03/07/2021

Estado:

| s80 Paulo

eco:
Av. £l
Bairro:
[centro
Cidade:
80 carlos
Doc de Identidade do Favorecido:
[123456-7
Local onde é emitido o recibo:
[s80 carlos
Data da emissdo do recibo (por extenso):
[02 de julho de 2021
Nimero do endereco:
[400
Valor por extenso:
[duzentos e cinquenta e cinco reais
Fnalldade
de trabalho no congresso ABCD.
Data da Saida:
[02/07/2021

Horario de saida para retorno a origem:
[15:00

Hordrio de chegada para retorno a origem:
[18:30

Local de saida para retorno a origem:
[s80 Paulo

Local de chegada para retomo & origem:
|50 carlos

| Cancelar |

Apo6s preencher todos os campos, clicar em “Imprimir” para baixar o recibo em PDF a
ser assinado, digitalizado e incluido nos anexos conforme descrito em “Documentos da
Despesa”.

Auxilio: (2021/20212-1) Elaboragio de manual de procedimentos do GIP para bolsistas

Selecionar Recibo Modelo x
Recibo
goparsoou~] [Imprimir | )

CPF do Favorecido:
[ [123.456.789-10

Modelo de Recibo: [ Modelo 3 - Recibo de did

Namero do Processo: Hora da Saida:
|2021/20212-1 [07:00

CPF do Outorgado: Localidade de Saida:
[ a0 Carlos

Valor: Data de Chegada:
[255,00 [02/07/2021

Referente a: Hora de Chegada:
[Apresentar trabalho em evento cientifico [10:30

Favorecido: Localidade de Chegada:
[ Nome do bolsista outorgado | s30 Paulo

Endereco: Nimero de didrias utllizadas/Valor unitrio:
[av. & 400 (1/255,00

Bairro: Periodo de 0 utllizado/valor por més:
[centro (

Cidade: Cambio utilizado (para didrias ou manutencdo mensal no exterior):

‘4

Ap6s incluir todos os anexos solicitados pela Agéncia de Fomento, verificar na aba
“‘Reserva” se o status se encontra “Finalizado” e, entdo, clicar em “Salvar”. A janela
desta reserva ja pode ser fechada e, entdo, iniciar uma nova, caso tenham mais
despesas a serem registradas.

Prestacdo de Contas de Recursos de Bolsa

Prestacao de Contas com Despesas no Periodo

Para a realizar a prestagdo de contas, todas as reservas deverao estar com status
“Finalizado”, todos os comprovantes ja devem estar anexados as mesmas, todos os
pagamentos devem estar com status “Arquivado” e os materiais permanentes, caso
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haja, devidamente associados as despesas, conforme descrito em Despesas com
Materiais.

No menu lateral esquerdo, acessar Projetos > Prestacao de contas.

l | (: | | Universidade de Sdo Paulo
Brasil

| Bolsista | Alterar Senha | Sair

Sistemas USP
Consultar Auxilios

Ajuda

Pagina Inicial
Mapa do Site
Projetos

Acompanhamento

Projetos > Auxilios

Auxilios Reservas Pagamentos Entregas Prestacdo de Contas Aprovar Prestago de Contas  Relatorio de Economia  Relatdrio de Pagamentos  Extrato Financeiro ~ Conciliagdo Bancéria
Relatorio de Despesas Gerals

Gerenciamento de Auxilios.

¥ 1nserir Auxil
Aulios Fin Titulo do Auxilio Outorgado | Departamento Data Ini Data Fir Financic Equipe Status
Reservas L I \ I ] I
Pagamentos ias Matematicas e de Computacéo
Entregas ,., Elaboraggo de manual de procedimentos do ] ] Em
-1 GIP para bolsistas 01/01/20: 31/12/20: FAPESP SETET
Prestagdo de Contas

Aprovar Prestagdo de Contas
Relatério de Economia
Relatorio de Pagamentos
Extrato Financeiro
Conciliagdo Bancéria

Relatério de Despesas Gerais

.+ Alterag Removers, s Confiaurar PDE' Exportar PDE pagnas  Jde: Ver1-1de1

Encontrar o projeto a prestar contas utilizando as opgdes de filtros.

l | (> | | Universidade de Sdo Paulo
Brasil

Sistemas USP
Consultar Auxilios

Ajuda

Pagina Inicial
Mapa do Site
Projetos

Acompanhamento

| Alterar Senha | Sair

Projetos > Prestagdo de Contas

Auxilios Reservas Pagamentos Entregas Prestacdo de Contas Aprovar Prestagio de Contas  Relatorio de Economia  Relatdrio de Pagamentos  Extrato Financeiro  Conciliacdo Bancéria

Relatério de Despesas Gerais

[ ey pem———

e — |

Instituicao: (~Todas - V]

Outorgado: |- todos - v

Departamento:

Financiador: |- Todos - v
Tipo de Gerénc:
Dataaparirde: [ [
oatase: [ |
Status:

+ Buscar

Créditos | Fale conosco
©1999 - 2021 é Tecnologia da

A seguir, dar duplo clique sobre a parcial a prestar contas.
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Universidade de Sdo Paulo

Brasil

24

pagina Inicial

Mapa do Site
Projetos

Acompanhamento

Projetos > Prestagdo de Contas

| Bolsista | Alterar Senha | Sair

Auxilios Reservas Pagamentos Entregas Prestacio de Contas Aprovar Prestagdo de Contas  Relatdrio de Economia

Relatério de Despesas Gerais

Buscar | Prestagdes de Contas

Relatério de Pagamentos

Extrato Financeiro ~ Conciliagio Bancaria

Depto Outorgado

Processo Financ

Limite

Status Unidad¢ Financiac Modalidade Processo US Vigéncia Ini Vigéncia Fin

Titulo auxilio Descrigdo PC

2021/20212-1 (parc 1)

28/02/2022 Agendadz ICMC

|

FAPESP  Doutorado

01/01/2021

Elaboracdo de
anual de

m
31/12/2024  procedimentos do

GIP para bolsistas
(2021/20212-1)

Selecionar todas as despesas que devem fazer parte da prestacao de contas e clicar

em incluir.

Sistemas USP
Consultar Auxilios

Ajuda

pagina Inicial
Mapa do Site
Projetos

Acompanhamento

Verificar se

Projetos > Prestagdo de Contas
Auxilios Reservas Pagamentos Entregas Prestagdo de Contas Aprovar Prestagdo de Contas Relatorio de Economia  Relat6rio de Pagamentos  Extrato Financeiro  Conciliago Banciria
Relatorio de Despesas Gerals
Buscar | Prestagdes de Contas | Detalhes da Prest Contas
Prestacio de Contas no 1603
ATENGRO: Se houver dados referentes 2 parcial langadas no Agils, & preciso remové-los antes de enviar a PC pelo GIP. Uma vez enviada uma PC pelo GIP, ndo serd mais possivel enviar dados para o Agils.
Auxilio: Elaboracdo de manual de procedimentos do GIP para bolsistas
Outorgado:
Processo: 2021/20212-1 (parcial 1)
Data Limite para Prestacdo de Contas: 28/02/2022
Data de Efetivacio da Prestagdo de Contas: | |4
Arquivo PDF da Prestacdo de Conta: + Gerar Declaracao
« Salvar
Pagamentos incluidos na prestagdo de contas
() Pagamento Reserva Fornecedor NroDoc | DataDoc |Nro Cheque Data Chequi $ Valor Pago Tipo Despesa
I I I 2]
» % Remover Nenhum registro para visualizar
Pagamentos sem prestacéo de contas
() Pagamento Reserva Fornecedor Nro Doc Data Doc  Nro Cheque Data Cheque $ Valor Pago Tipo Despesa
] I I V1
B Alinea: Reserva Técnica
10619 1184 Nome da Empresa Ltda 123 25/06/2021 R$ 5.000,00 Material Permanente
10693 1212 Nome do bolsista outorgado Recibo 02/07/2021 R$ 255,00 Mﬂ"“ggféz Sy
@B versso pora impressao

as informagbes relativas as
pagamentos e devolugdes refletem a realidade da prestacao de contas.

o Liberacdo =
pagamentos;
[ ]

liberacbes, reembolsos, complementos,

Pagamentos: todos os valores liberados foram destinados a

Liberacao > Pagamentos: foram liberados mais recursos do que estdo sendo

incluidos na prestacédo de contas, necessario devolver ou registrar pagamentos
que possam estar sem registro/vinculagao.
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[ncesso panico [t a ki
Sisternas USP Auxilios Reservas Pagamentos Entregas Prestagdo de Contas Aprovar Prestagio de Contas  Relatério de Economia ~ Relatério de Pagamentos  Extrato Financeiro ~ Conciliagio Bancéria
i Relatério de Despesas Gerais
Consultar Auxilios
Ajuda
pagina Inicial
Prestagao de Contas no 1603
Mapa do Site
Projetos ATENCAO: Se houver dados referentes & parcial lancadas no Agilis, ¢ preciso remové-los antes de enviar a PC pelo GIP. Uma vez enviada uma PC pelo GIP, ndo seré mais possivel enviar dados para o Agilis.
Acompanhamento . . s
Auxilo: Elaboracio de manual de procedimentos do GIP para bolsistas  Liberacdes: Rs 5.255,00| Naohd
Outorgado: Reembolsos: RS 0,00 o 0%
Processo: 2021/20212-1 (parcial 1) Complementos: R$ 0,00 reembolsos
Data Limite para Prestagao de Contas: 28/02/2022 Pagamentos: RS 5.255,00( Comptementos
Data de Efeti da Prestacgo de Contas: Devolugges: R$ 0,00 serem
e Efetivacéo da & de Contas: evolugdes: RS aleerem i
Arquivo PDF da Prestacao de Conta: | v Gerar )
| v salvar
Pagamentos incluidos na prestacéo de contas
=) ‘Pagamenm Reserva ‘ Fornecedor NroDoc | DataDoc | NroCheque Data Chequi $ Valor Pago Tipo Despesa
| Alinea: Reserva Técnica
O 10619 1184 Nome da Empresa Ltda 123 25/06/2021 R$ 5.000,00 Material Permanente
O 10693 1212 Nome do bolsista outorgado Rebo  02/07/2021 R$ 255,00  Manutencho efou
@ % Remover paginal1_Jde1 Ver1-2de2
Pagamentos sem prestacio de contas
(=] ‘Pagamen(o Reserva ‘ Fornecedor NroDoc | DataDoc NroCheque Data Chequi $ Valor Pago Tipo Despesa
@ 4 Incluir paginal1_|deo > »i Nenhum registro para visualizar
D versto pora impressso

Apos conferir as informagdes e sem preencher a data, clicar em “Gerar” para que o GIP
gere o arquivo da prestacao de contas.

l | () | | Universidade de Sdo Paulo
Brasil

| Alterar Senha | Sair

. | projetos > Prestagao de Contas
[ Acesso. ) 3

Sistemas USP Auxilios Reservas Pagamentos Entregas Prestaco de Contas Aprovar Prestagdo de Contas  Relatdrio de Economia  Relatdrio de Pagamentos  Extrato Financeiro  Conciliagdo Bancéria ‘

Relatorio de Despesas Gerals
Consultar Auxilios

Ajuda

Pagina Inicial

Mapa do Site
Projetos

Acompanhamento

ATENGAO: A geracio do PDF foi solicitada e serd
executada em breve. Acompanhe a "Situagdo Atual” da
PC. Também serd enviado um aviso via e-mail assim
que o PDF tiver sido gerado. Apds a geracdo do PDF,
faga a conferéncia do arquivo gerado antes de enviar a
prestacgo de conta (para auxilios FAPESP). Favor
confer as notas fiscals de forma que a numeracio da
pagina ndo sobreponha nenhuma informacdo que
dificulte a conferéncia do documento (exemplo: Chave

Acesso da Nota Fiscal). Se for necessario,
escanele novamente a pagina numa posicio melhor ou
em um tamanho menor - antes & preciso excluir o
arquivo para ento gera-lo novamente.

Ao clicar ok, o GIP fara o processamento das informagdes e enviara uma mensagem de
e-mail ao outorgado e aos enderegos cadastrados em “E-mails Notificagdes” quando

finalizar esta etapa, em torno de 30 minutos. Nao € necessario permanecer na tela
durante o processamento.
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Universidade de Sdo Paulo
Brasil

| Bolsista |

Projetos > Prestagdo de Contas

Sistemas USP Auxilios Reservas Pagamentos Entregas Prestacio de Contas Aprovar Prestagdo de Contas  Relatorio de Economia  Relatorio de Pagamentos  Extrato Financeiro ~ Conciliagdo Bancéria

; Relatorio de Despesas Gerais
Consultar Auxilios

Ajuda

Buscar | Prestacdes de Contas | Detalhes da Prest Contas

FAPESP - Consulta/Conferéncia/Envio

Pagina Inicial
Prestacdo de Contas n° 1603

Mapa do Site

Projetos ATENGAO: O processo de geraio do PDF e de envio da PC quando ha pagamentos associados no ocorre no mesmo momento em que se solicita, logo faga-os com antecedéncia. Se houver dados referentes &
parcial langadas no Agilis, € preciso remové-los de I antes de enviar a PC pelo GIP. Uma vez enviada uma PC pelo GIP, ndo serd mais possivel enviar dados para o Agilis.

Acompanhamento

Situagéo Atual: Em processo de geracio do PDF. Um aviso via e-mail sera enviado assim que for gerado.

Auxilio: Elaboracdo de manual de procedimentos do GIP para bolsistas Liberagdes: R$ 5.255,00| Ndo ha

Outorgado:
Processo: 2021/20212-1 (parcial 1)
Data Limite para Prestagdo de Contas: 28/02/2022

Data de Efetivacio da Prestacdo de Contas:

Reserva

Reembolsos: RS 0,00
Complementos: RS 0,00

Pagamentos: RS 5.255,00

Devolugdes: RS 0,00

devolugdes
nem
reembolsos

ou
complementos
a serem
realizados.

O | Pagamento Fornecedor NroDoc | DataDoc | NroCheque Data Chequi $ Valor Pago Tipo Despesa

[ I JI [ ) 1 I [ I
B Alinea: Reserva Técnica
O 10619 1184 Nome da Empresa Ltda 123 25/06/2021 RS 5.000,00 Material Permanente
O 10693 1212 Nome do bolsista outorgado Recibo 02/07/2021 RS 255,00  Manutencho e/ou
@ % Remover Pagina E de1 Ver1-2de2
() | Pagamento  Reserva Fornecedor NroDoc | DataDoc | NroCheque Data Chequi $ Valor Pago Tipo Despesa

@ 4 Inclur

Il \ I
paginaft|deo > »i

2]

Nenhum registro para visualizar

Quando o arquivo da prestagao de contas for gerado, ele ficara disponivel para
conferéncia em formato PDF antes do envio definitivo a FAPESP.

Universidade de Sdo Paulo
Brasil

: | Bolsista | Alterar Senha | Sa

Projetos > Prestacdo de Contas

Sistemas USP Auxilios  Reservas Pagamentos

Relatério de Despesas Gerais

Entregas Prestacio de Contas  Aprovar Prestacdo de Contas ~Relatério de Economia  Relatorio de Pagamentos  Extrato Financeiro ~ Conciliagio Bancaria

Consultar Auxilios

Ajuda

Buscar | Prestagdes de Contas | Detalhes da Prest Contas

FAPESP - Consulta/Conferéncia/Envio

Pagina Inicial
Prestacdo de Contas no 1603

Mapa do Site
Projetos ATENGAO: O processo de gerag@o do PDF e de envio da PC quando ha pagamentos associados n3o ocorre no mesmo momento em que se solicita, logo faga-os com antecedéncia. Se houver dados referentes 3
parcial lancadas no Agilis, € preciso remové-los de Ia antes de enviar a PC pelo GIP. Uma vez enviada uma PC pelo GIP, nao sera mais possivel enviar dados para o Agili.
Acompanhamento
Auxilio: Elaboraco de manual de procedimentos do GIP para bolsistas Liberacdes: RS 5.255,00 yﬁo fllé N
evolugdes
Outorgado: Reembolsos: RS 0,00 e <
Processo: 2021/20212-1 (parcial 1) Complementos: RS 0,00 reembolsos
Data Limite para Prestagao de Contas: 28/02/2022 Pagamentos: RS 5.255,00 Complementos
Data de Efetivacio da Prestacdo de Contas: Devolucdes: RS 0,00 a serem

realizados.
Arquivo PDF da Prestagio de Conta: PC-2021202121-Parc-1.pdf %

v Salvar |+ Conferir Prestagao de Contas para envio a FAPESP / Consultar

Pagamentos incluidos na prestacéo de contas

O Pagamento  Reserva Fornecedor NroDoc | DataDoc  NroCheque Data Chequi $ Valor Pago Tipo Despesa
[ I JI [ I 1 I [ I

B Alinea: Reserva Técnica

0O 10619 1184 Nome da Empresa Ltda 123 25/06/2021 RS 5.000,00  Material Permanente

O 10693 1212 Nome do bolsista outorgado Recibo 02/07/2021 R$ 255,00 Manutencho efou

@ % Remover Pagina L\ de1 Ver1-2de2
Pagamentos sem prestacio de contas

() Pagamento  Reserva Fornecedor NroDoc | DataDoc | NroCheque DataChequi $ Valor Pago Tipo Despesa

T T T T g T — T g

Entédo o outorgado deve acessar o PDF, conferir as informagbes e se os documentos

estdo devidamente inseridos, organizados e legiveis.
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l I (: | | Universidade de Sdo Paulo
Brasil

| Bolsista | Alterar Senha | Sair

Projetos > Prestagdo de Contas

Sist usp Auxilios Reservas Pagamentos Entregas Prestaio de Contas Aprovar Prestagdo de Contas  Relatorio de Economia  Relatorio de Pagamentos  Extrato Financeiro  Conciliagéo Bancéria
Relatério de Despesas Gerais

Consultar Auxilios

Ajuda

Pagina Inicial

Mapa do Site
Projetos

Acompanhamento

ATENGAO: no préximo passo faca a conferéncia
de todas as informacdes. No final da tela clique
no boto especificado para o envio. Juntamente
com os dados, sera enviado também o arquivo
PDF da prestacéo de contas gerado
anteriormente. Acompanhe nessa mesma tela o
resultado da analise por parte da FAPESP.
Prosseguir para a conferéncia?

| sim | Nao

Clicar sobre 0 nome do PDF para conferir a documentacao.

l | (: | | Universidade de Sdo Paulo
Brasil

| Bolsista | Alterar Senha | Sair

Projetos > Prestago de Contas

Sistemas USP Auxilios Reservas Pagamentos Entregas Prestacdo de Contas Aprovar Prestaco de Contas  Relatorio de Economia  Relatdrio de Pagamentos  Extrato Financeiro ~ Conciliagdo Bancéria
Relatorio de Despesas Gerais

Consultar Auxilios

Ajuda

| Buscar | prestagoes de contas | Detalhes da prest Contas | FAPESP - Consulta/Conferenci /Envm

Pagina Ini
Conferéncia e consulta de Prestacdo de Contas

Mapa do Site

Projetos ATENGAO: O processo de geracéo do PDF e de envio da PC quando ha pagamentos associados n3o ocorre no mesmo momento em que se solicita, 10go faca-0s com antecedéncia. Se houver dados referentes 3
parcial langadas no Agilis, & preciso remové-los de I& antes de enviar a PC pelo GIP. Uma vez enviada uma PC pelo GIP, no seré mais possivel enviar dados para o Agilis.

Acompanhamento

Processo FAPESP: 2021/20212-1  Parcial: 1

Arquivo PDF da prestacgo de contas (origem GIPXCEC-2021202121-Parc-1.pdf.

Valor Devoluggo: N&o houve

Tipo Devolugio: N&o houve

SEE EpEE L e
Valor Reembolso: N&o houve

Justificativa Reembolso: N&o houve

nzucio caso haja valores para Material Permanente, verificar se o total dos itens de materiais no final da tela possui 0 mesmo valor do apresentado neste resumo.

Tipo Debltos

Material Permanente 5.000,00
Material de Consumo 0,00
Servicos de Terceiros 0,00
Despesas com Transporte 0,00
Manutencao e/ou Didrias 255,00
TOTAL: 5.255,00

@ pagina[1_|de1 Ver1-5dec

Apos conferéncia das informacgdes, utilizar o botdo do final da tela para enviar a
prestacdo de contas ao orientador, o qual sera notificado por e-mail e, entdo, podera
analisar a prestacdo de contas e, caso aprove, enviar a FAPESP ou, caso reprove,
devolver ao outorgado para corregao.

Atencao: O envio tanto do outorgado ao orientador quanto do orientador a FAPESP
nao é imediato. O GIP fara o processamento das informagdes e enviara uma mensagem
de e-mail ao outorgado e aos enderegos cadastrados em “E-mails Notificagdes” quando
finalizar esta etapa, em torno de 30 minutos. Nao € necessario repetir a operagcéo e nem
permanecer na tela durante o processamento.
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Mapa do Site

Projetos

Acompanhamento
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Buscar | Prestacées de Contas | Detalhes da Prest Contas | FAPESP - Consulta/Conferéncia/Envio

@ Manutencéo e/ou Diarias

Recibo 4 255,00
255,00
TOTAL: 255,00
2 Ver1i-1de1
Ttem Marca Modelo Tipo Procedéncia Observacao Qtde  Valor Total

Il J ]I J

= Documento: 123 - Data: 25/06/2021 - Cheque:

MICROCOMPUTADOR  Dell

TOTAL:

- Pagina: 2 - Valor Documento: 5.000,00

1,00  5.000,00  5.000,00

5.000,00

5.000,00

Pagali | ver1-1de

Créditos | Fale conosco
© 1999 - 2021 - Superintendéncia de Tecnologia da Informacao/USP

Prestacdo de Contas Sem Despesas no Periodo
1- Certifique-se de que a Agenda das Prestacdes de Contas esta preenchida com as datas.
2- No menu da lateral esquerda acesse Projetos > Prestagao de Contas

USY;

Sistemas USP

Consultar Auxilios

Ajuda

Pégina Inicial
Mapa do Site
Usudrios

Tabelas Auxiliares
Projetos
Acompanhamento

Patriménio

Universidade de Sao Paulo

Brasil

Sistema de Gestao de Projetos USP

6614339 - Alin

Mudanga no tipo de geréncia padrédo dos auxilios
Comunicado do GRS publicado em 22/04/2021
Prezado usuério do sistema GIP

A partir de agora os auxilios importados da FAPESP virdo com permiss&o de alteracéo somente pelo
docente responsavel, assim como os auxilios ja importados com a execugéo nio iniciada.

Gestiio da o i ) .
o Auxilios ja em execugéo, ou seja, com reservas, pagamentos e outras alteracées em andamento,
Informawo continuardo da forma como estava antes, ou seja, com gestéo do "setor de gerenciamento” da Unidade.
DN
Auxilios vjetos Se houver necessidade que o setor de gerenciamento da unidade faca a gestéo do projeto,
serd necessario que o docente responsavel peca a alteracdo por meio do "Fale conosco” do sistema (link
Reservas no final da tela).
Pagamentos 0 docente resp também tem a incluir pessoas como membro de equipe em
determinado auxilio, pode este ser "Equipe Consulta” (somente I& o controle de saldos), "Equipe Padréo"
Entregas (apenas faz a leitura de todos os dados do auxilio) ou "Equipe Gestor” (pode fazer alterages em todos os
dados do auxilio). Nesse caso, o proprio docente ou o servidor da Unidade com o status de "funcionario-
Estatisticas chefe" no Sistema GIP poderao fazer a inclus&o.
Prestacdo de Contas
Aprovar Prestacdo de Contas
Relatério de Economia Tipo Assunto Data de vinculagio
Relatorio de Pagamentos || | |l
Extrato Financeiro Beneficios Complementares - Nova 22/11/2018
Conciliagdo Bancé N A R
O e e Atualizacdo: Novo esquema de papéis/perfis de usudrio. 03/02/2019
Relatério de Despesas Gerais
Nova Aba de liberaces na Reserva 28/02/2019 e

tasListar,

3- Use os filtros de busca para encontrar seu processo

4- Duplo clique na parcial correspondente ao periodo (se for primeira prestagdo de contas
do processo, entao sera parcial 1, e assim por diante).

5- Clique em “Gerar declaracdo” sem preencher nenhuma outra informagao.
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Universidade de Sdo Paulo
Brasil

| Alterar Senha | Sair
etos > -
Projetos > Prestagéo de Contas

Sistemas USP Auxilios  Reservas Entregas fisti Prestacdo de Contas ~ Aprovar Prestacdo de Contas  Relatério de Economia  Relatério de Pagamentos
Extrato Financeiro  Conciliagdo Bancaria Relatorio de Despesas Gerais

Consultar Auxilios

Ajuda
[acessorestrite. | | Buscar | Prestagses de contas | Relagéo de Pagamentos | Anexos (forma antiga)
Pagina Inicial
Prestacdo de Contas n° 4328 [ |
Mapa do Site
Usuérios ATENCEO: Se houver dados referentes a parcial lancadas no Agilis, é preciso remové-los antes de enviar a PC pelo GIP. Uma vez enviada uma PC pelo GIP, ndo serd

mais possivel enviar dados para o Agilis.
Tabelas Auxiliares

Projetos

Auxilio:

Acompanhamento

Patriménio

Data Limite para Prestagéo de Contas: 30/06/2021

Data de Efetivacio da Prestacdo de Contas:

Arquivo PDF da Prestagao de Contz

 Gerar Declaragio

+ Salvar 1

& versso pora impressio

Pégina Inicial
Mapa do Site
Usudrios

Tabelas Auxiliares

Projetos

Acompanhamento

Patriménio

N&o ha a esta

de

contas! Serd gerada uma declaracdo que ateste esta
informagao! Prosseguir?
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Ajuda 3 -

‘Acesso Restrito I Buscar I Prestacées de Contas I Relagio de Pagamentos | Anexos (forma antiga)

Pégina Inicial

Mapa do Site
Usudrios

Tabelas Auxiliares
Projetos
Acompanhamento

Patriménio

identificado digital do documento perante a USP.

L ox |

ATENCAO, para conhecimento: A declaracio possui
duas péginas: a folha de rosto e a declaracdo
propriamente dito. Apés o envio da declaracgo, a folha
de rosto receberd informacges de autenticagdo e

6- Em seguida, utilize o botao “Enviar” para que a prestagado de contas seja enviada para
ciéncia e submissao pelo orientador ou orientadora.

7- Apods o envio final pelo bolsista e pelo orientador, aguardar retorno da FAPESP. O
atendimento do compromisso pode ser verificado pelo sistema SAGE alguns dias depois
do envio.

Contato para Duvidas

Duvidas deverao ser encaminhadas ao EAIP (Escritério de Apoio Institucional ao
Pesquisador) de sua unidade ou outro setor com as mesmas atribuicbes. Este devera
repassar a divida para a PRP, pelo e-mail institucional GIP.



